
Hoe trekt u een horizontale lijn in een Word of Writer document? 

De volgende tip werkt zowel in Microsoft Office Word 2007 als in Writer van OpenOffice. 

Om snel een horizontale lijn te trekken in een Word-document of Writer-document typt u drie 

streepjes (–) en daarna drukt u op Enter. De streepjes worden dan een dunne lijn. 

Een dubbele lijn maakt u door driemaal het gelijkteken (=) te tikken en daarna op Enter. 

Een gestippelde lijn maakt u door het driemaal tikken van het sterretje (*) en Enter. 

Een driedubbele lijn door (#) te tikken en Enter. 

Hoe houdt u de accu van uw laptop zo lang mogelijk in goede staat? 

De meeste nieuwe computers die momenteel worden 

verkocht zijn van het type laptop, dus enige informatie 

over de accu is van belang voor velen van ons. 

Wat is de beste manier om zo lang mogelijk een goed 

functionerende accu in uw laptop te hebben? Moet je dan 

de accu altijd gebruiken of is het beter om de accu uit de 

laptop te verwijderen als deze op 230 Volt wordt gebruikt? 

Wat in ieder geval een feit is, is dat de accu ook achteruit 

gaat als deze niet in de laptop zit. Dus u kunt, als u de laptop regelmatig gebruikt, de accu net zo 

goed in de laptop laten zitten. Overigens is de elektronica die de batterij controleert en oplaadt de 

laatste jaren sterk verbeterd. En ook zijn de batterijen zelf verbeterd. 

Maar als u wilt dat uw batterij zo lang mogelijk mee gaat, dan moet u deze in ieder geval NIET 

constant volledig opgeladen in de laptop laten zitten met de stekker in het stopcontact. Als u een 

langere periode op 230 Volt werkt, dan kan de batterij uit de laptop worden gehaald. En als u de 

batterij uit de laptop weghaalt, dan moet de batterij niet volgeladen zijn maar hooguit 25 % vol. Na 

een maand of drie moet de batterij even weer in de laptop om weer bij te laden tot 25 %. 

Ook is het van belang dat u de batterij op een koele (15 à 20 graden) en droge plek bewaart. Gebruikt 

u uw laptop als een echte mobiele laptopgebruiker, dan moet u de accu natuurlijk wel altijd laten 

zitten. 

Maar het is zeker niet verkeerd om de handleiding van uw laptop er nog eens bij te nemen en 

vervolgens het hoofdstuk van de accu nog eens goed door te lezen. 

Artikel overgenomen uit de nieuwsbrief dec. 2011 van SeniorWeb Zuid Friesland. 

Een aardige website om eens te bezoeken. 

Op de site www.mijneigenfavorieten.nl/hencavanhees vind je zeer veel links naar andere sites en 

onderwerpen. Ook kun je via deze site naar o.a. Uitzending gemist. Struin er eens rond. 

 


